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Medizinische Fakultät 
  
 
Anleitung Podcast-Erstellung mit Powerpoint 
 
Voraussetzung:  
Mindestens Microsoft Office 2016 oder Office 364 oder Office 2019 (MAC) 
Mikrofon und evtl. Kamera.  
Bild und Ton vor der Aufnahme testen. 
 
 

 

 Reiter “Blidschirmpräsentation” wählen 

 “Bildschirmpräsentation aufzeichnen” wählen  
 evtl. Auswahl treffen 
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 Steuerung für Aufnahme, Stop und Wiedergabe 

 Notizen können eingeblendet werden  
 Steuerung für Kamera (Bild des Sprechers kann eingeblendet warden) und Mikrofon 

 Verschiedene Skizziermöglichkeiten 
 

 

Mit der rechten Maustaste kann der Laserpointer eingeschaltet werden. 

Elemente auf der Folie können damit besser gezeigt werden als mit der Maus. 

Wichtige Hinweise 
• Beim Wechsel von einer Folie zur anderen unterbricht die Tonspur. Es muss immer eine kurze Pause 

eingehalten werden. 
• Die Folien dürfen immer nur vorwärts präsentiert werden. Wird zurückgeschaltet, wird die Tonspur zu 

dieser Folie überspielt! 
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Speichern unter Windows: 
 

 

 Datei bei “Speichern unter” 

 als MP4-Datei abspeichern  
 

Speichern unter Mac: 
 

 
 

Als Ergänzung ein Youtube-Tutorial mit Erklärungen zu Podcasterstellung in Powerpoint von der 
Medienpsychologie in Würzburg 

 
 

https://www.youtube.com/watch?v=_I-2IEQcj30

