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Zürich, 10. September 2019 
 

Information an die Dozierenden an der UZH 
 
Der Veranstaltungsdienst Zentrum bittet um Ihre Mitarbeit, respektive deren „Ihrer“ Dozierenden: 
 

• Keine zusätzlichen Stühle in die Unterrichtsräume! Die angegebene Kapazität der 
Sitzplätze in Hörsälen und Seminarräumen darf aus feuerpolizeilichen Gründen nicht 
überschritten werden. Bei Kontrollen der Sicherheitsdienste und Feststellen der 
Nichteinhaltung hat das Folgen auf Ihren Unterricht – er wird unterbrochen bis zB. die Stühle 
aus dem Zimmer entfernt sind. 

 
• Technik bitte bestellen: Gehen Sie davon aus, dass die Geräte abgestellt sind. Mit der 

Bestellung der Technik stellen wir sicher, dass die Geräte funktionieren und die richtige 
Quelle geschaltet ist. Dies gilt für Veranstaltungen im Zentrum und Örlikon. Hier der Link zur 
Gerätebestellung: http://tiny.uzh.ch/GA 
 
Veranstaltungen auf die keine Geräte bestellt sind, werden in der Priorität als letzte 
berücksichtigt. Die Hörsaaltechniker haben zwar insgesamt eine kurze Reaktionszeit, 
dennoch gehen wertvolle Vortragsminuten für die Dozierenden verloren bis nach dem Anruf 
ein Hörsaaltechniker die Anlage gestartet hat. Dies gilt selbstverständlich auch für Tutorate. 
Auch hier gilt: Geräte die nicht bestellt wurden, sind grundsätzlich nicht einsatzbereit. 
Mit Ihrer Bestellung helfen Sie mit, Energie und Gerätekosten zu sparen. 
 

• Für Seminarräume im allg. Lehrbereich gilt auch die Regel, dass die vorhandene  Möblierung  
der Unterrichtsmethode angepasst werden darf. Wir bitten Sie inständig, nach der Lektion die 
ursprüngliche und dem Plan an der Wand entsprechende Möbelanordnung 
wiederherzustellen.  

 
• Wir bitten Sie, nach der Lektion die Fenster geschlossen zu halten und allenfalls vor Ihrer 

Lektion den Raum zu lüften. Die nachfolgende Lehrveranstaltung kann zB. ausfallen und die 
Fenster würden geöffnet bleiben - bei Wind und Wetter sind u.U. Boden und Vorhänge 
gefährdet. 

 
• Wir bitten Sie darauf hinzuwirken, dass nebst den Lehrpersonen auch die Studierenden der 

nachfolgenden Lektionen einen sauberen Hörsaal/Seminarraum antreffen. Weisen Sie sie 
darauf hin, dass sie den Raum so verlassen sollen wie sie ihn selber anzutreffen wünschen. 
Abfallkübel, Papiersammler und auch PET-Entsorgungsstationen sollen bitte benutzt 
werden. 
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• Wir bitten um sparsameren Umgang mit Flipchartpapier. Nutzen Sie die ganze 
Papierfläche und nicht - wie oft gesehen - nur für einen Kreis, ein Zeichen etc. 

 
• Wir ermuntern Sie die Powerpoint-Präsentation im Format 16:9 zu nutzen. D.h. Sie sollten 

Ihre Präsentationen auch in diesem Format erstellen. Nur in diesem Seitenverhältnis wird die 
gesamte Projektionsfläche ausgenutzt. Vorlagen werden von der UZH-Kommunikation hier zu 
Verfügung gestellt:  

  https://www.uzh.ch/cmsssl/cd/de/downloads/bueromedien/intern.html 
 

• Für alle Neunutzenden die ein Smartboard im Unterricht einsetzen wollen, empfehlen wir 
dringend den Smartboard-Kurs der Mels zu besuchen und/oder sich rechtzeitig um eine 
vorgängige Instruktion zu kümmern. Unmittelbar vor einer Lektion ist keine Zeit dafür.	

 https://www.zi.uzh.ch/de/support/audio-video/smart-sympodium.html  
 
• In den grossen Hörsälen und einigen Seminarräumen im Campus Irchel wurde die AV-

Technik erneuert und auf den neusten Stand gebracht. Wir bitten Dozierende für die erste 
Lektion in diesen Sälen frühzeitig am Dozentenplatz zu sein und sich mit den Begebenheiten 
vertraut zu machen.  
 

• In den Hörsälen und Seminarräumen mit bereits erneuerter AV-Anlage besteht die 
Möglichkeit von Ihrem Notebook aus über WLAN auf den Beamer zu präsentieren. Hier sind 
die Räume aufgeführt, wo diese Anwendung bereits angeboten wird https://tiny.uzh.ch/XF . 
Damit müssen Sie kein Kabel (HDMI/VGA) mehr anschliessen. In der Beilage erhalten Sie 
eine Kurzanleitung mit einem Link zu weiteren Informationen. Vor dem ersten Einsatz 
empfehlen wir Ihnen sich genug Zeit zu nehmen, um die Installation auf Ihrem Mobile Device  
vorzunehmen und sich damit vertraut zu machen. Bitte beachten Sie, dass vollflächige 
Videofilme leicht ruckeln können. 

 
• Falls Sie den Ihnen zugeteilten Raum besichtigen oder ebenda eine Probe machen wollen, 

bitten wir Sie vorgängig mit der Hörsaaldisposition einen Probentermin zu vereinbaren. 
 

• Für (Lehr-)Veranstaltungen ausserhalb der üblichen Öffnungszeit mögen Sie sich bitte 
rechtzeitig um Zugänglichkeit zu den Seminarräumen (Schlüssel/Badge) kümmern. 
Selbstverschuldete Piketteinsätze sind kostenpflichtig (CHF  500.00)  

 
 
Die Mitarbeitenden der Betriebsdienste Irchel und Zentrum bedanken sich bei Ihnen für Ihre 
Kooperation und wünschen Ihnen einen erfolgreichen Semesterstart. 
 
 
Mit freundlichen Grüssen  
Universität Zürich, Betriebsdienst Zentrum  
 

 
Andy Brunner, Fachstellenleiter 


